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Bogota D.C., Mayo 28 de 2020
DE: Gerencia
PARA: Supervisores de Contratos de Prestacion de Servicios (especialidades médicas

entre otras)

ASUNTO: Cumplimiento clausula “*CONDICIONES DE FACTURACION O COBRO” Contratos
de Prestacion de Servicios (especialidades médicas, fisioterapia y medicina
general)

Como es de conocimiento de ustedes, los contratistas de prestacion de servicios deben radicar
mensualmente la factura o cuenta de cobro correspondiente a los servicios efectivamente
prestados en el mes de causacidn, hecho que de no realizarse conlleva a que los costos no
queden imputados en el periodo que se originan, tal como lo establece el Manual de Politicas
Contables NIIF — Acuerdo No. 054 de 2019.

Por lo anterior, de manera atenta se les solicita a los Supervisores de los contratos del asunto,
exigir a cada uno de los contratistas bajo su supervision, el debido cumplimiento a la cldusula de
"CONDICIONES DE FACTURACION O COBRO” seg(n corresponda en cada contrato,
conforme a lo sefialado en los siguientes numerales:

“4.  Fl CONTRATISTA facturard a EL HOSPITAL en orden cronoldgico la prestacion de los servicios
prestados.

1. El CONTRATISTA presentard el dia veinticinco de cada mes o segun las indicaciones de la direccion
financiera Jla factura correspondiente con sus soportes segun 10s requisitos para la prestacion de
facturas o cobros y el CONTRATANTE procedera a cancelar de acuerdo a flujo de caja.

2, Para el pago de Jas cuentas se debe contar con el informe del supervisor de acuerdo al formato
establecido con los respectivos soportes y anexos.”

Ademas se recuerda que el contratista debe presentar el informe de supervisién de acuerdo al
formato establecido para ello, presentar el resumen ejecutivo y la factura en donde se
identifique el area de servicio donde realizd sus actividades (consulta, hospitalizacién, cirugia,
etc..), entre otros requerimientos que hacen parte del informe de supervision.
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La anterior exigencia se encuentra alineada con las funciones de los supervisores, las cuales, se
encuentran establecidas en cada contrato, asi como las constituidas en el Manual de
Contratacién adoptado mediante Resolucién No. 530 del 2018, modificado parcialmente por la
resolucién No. 129 de 2019, y el procedimiento de supervision e interventorias de contratos el
cual es de obligatorio cumplimiento para los interventores y funcionarios Publicos que ejercen
labores de supervision.

Tenemos como funciones de los supervisores relacionadas entre otras las siguientes:

Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado.

Llevar un control sobre la efecucion y cumplimiento del objeto contratado con el fin de evitar la
sobre-ejecucion del mismo.

Llevar control y certificar la efecucion y cumplimiento del objeto contratado e informar a la Geren-
cia cualquier situacion o irregularidad, deficiente cumplimiento o no cumplimiento con fa debida
fundamentacion a fin de que se imponga los correctivos a sanciones a que haya lugar.

Formular al CONTRATISTA las observaciones técnicas y/o sugerencias que estime pertinentes pa-
ra mejores resuftado en la ejecucion del contrato.

Soportar los informes de supervision con el informe ejecutivo del contrato, copia de los aportes de
pago de seguridad social y parafiscales si corresponde, agenda propuesta por el contratista certi-
ficada por el supervisor, medio magnético de los servicios en caso de ser pago por productividad
v soportes de los supervisores técnicos si hay lugar.

Finalmente, se recuerda que el incumplimiento a sus funciones como supervisores puede
acarrear responsabilidades de tipo disciplinario o de otro tipo.

Cordialmente,

=S

EDGAR S 10 SANCHEZ VILLEGAS
Gerente

Elabord:

Reviso:

Marlesby Sotelo (‘f\ 5&5

Subdirector Operativo Contabilidad

Neidy Adriana Tinjacd Rueda “}J
Jefe de la Oficina Asesora Juridica
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