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Bogota D.C., 01 de Junio de 2020
DE: Gerencia
PARA: Directores, Jefes Oficinas Asesoras, Subdlrectores Lideres de proceso, Lideres de

Proyecto, Jefes de Oficina, Referentes de Paquetes Instruccionales, Empresa
Social del Estado Hospital Universitario de la Samaritana
ASUNTO: Directrices para el manejo del mddulo de indicadores de Ia plataforma de
: ALMERA ~ ~

Respetados Colaboradores:

Para nuestra Institucién, es importante tener actualizada permanentemente la base de datos de
los indicadores institucionales en el mddulo de indicadores de la plataforma del sistema de
gestion integral ALMERA, va que es la herramienta donde se consolidan los indicadores de los
diferentes procesos y dreas, siendo fundamental para la toma oportuna de decisiones vy
soporte para los seguimientos de los procesos de habilitacidn, acreditacién y auditorias
externas; En el Gltimo seguimiento realizado a la base de datos de indicadores Institucionales
se evidencid que varios indicadores se encuentran sin los datos actualizados, siendo Almera
nuestra plataforma oficial en Ia que se presentan los mdxcadores mstltuuonales, se generan Ias

siguientes directrices :

1. Se establece como plazo méaximo el dia 30 de Junlo de 2020 para el mgreso de los datos
pendientes del afio 2019 y de enero hasta el mes de mayo de 2020.

2. Para el cumplimiento de la actividad planteada en el punto nimero 1, se realizara apertura de
la base de datos, la cual se cerrara el dia 30 de junio de 2020; las variables que se van a
actualizar y los meses que se requieren ingresar, deben corresponder a los periodos posteriores
a la migracién masiva del TUCI a ALMERA en la que se realiz6 la migracion de datos hasta el mes
de junio de 2019. Bajo ninguna circunstancia se permite el cambio de los datos ya cargados en

-

la'base de datos.
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4, Para el cargue de datos del mes de junio de 2020 y meses siguientes, se debe realizar dentro
de los diez dias siguientes al cierre del mes. La base de datos se cierra el dia 11 de cada mes

5. Si por alguna circunstancia especial no se alcanz6 a realizar el ingreso de datos en las fechas
establecidas, se debe realizar reunidn con el director del drea donde se deje constancia en acta
de reunién de la situacion que llevo al no cumplimiento en la fecha establecida. Con esta acta se
solicita a la oficina de Estadistica la apertura del indicador para poder realizar el cargue de los

datos.
6. Si por alguna circunstancia se presenta alguna inconsistencia en el dato ingresado, se debe
realizar el mismo procedimiento del punto 5.

Agradeciendo el cumplimiento de los lineamientos fijados en esta comunicacidn, en beneficio
de cada uno de los procesos y de la Institucion.

Cordialmente, :
e .

Dr. EDGZ : SIE 10 SANCHEZ VILLEGAS ;

Gerente

Proyectd: Gloria Stella Bernal
Lider de Proyecto Estadistica
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