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207.02 s ACTAS Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia, en
estas reuniones se tratan temas de carécter administrativo, establecen
207.02.200 <  Actas de Equipo Primario actividades del grupo de trabajo y a las cuales se les realiza el
correspondiente seguimiento dentro del acta. Cumplido dos (2) aftos en
» Acta P 2 3 X el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo Central para un tiempo de
»  Socializacion retencion de tres (3) aftos, cumplido este tiempo se procede a
eliminacion de acuerdo a lo establecido en el procedimiento inteno de la
entidad 02GIS19 - Valoracion de documentos actividad No. 5. Acuerdo 4
de 2013 Archivo General de la Nacion
207.26 +  [NDICADORES
Constituyen parte de la gestion administrativa de la Entidad, son registros
207.26.10 < Indicadores de de permanente actualizacion y auditoria de contro! para verificacion de
Esterilizacién estandares. (Ley 594 de 2000, Articulo 49). ). Cumplido dos (2) afios en
el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo Central para un tiempo de
»  Indicador biologico de vapor P 2 3 X retencién de tres (3) aftos, cumplido este tiempo se procede a
>  Indicador biologico de dxido eliminacion teniendo en cuenta que la informacion se encuentra
de etileno condensada en los informes de indicadores Institucional de acuerdo a lo
> Indicador biolégico de establecido en el procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 -
peroxido de hidrogeno Valoracion de documentos actividad No. 5. Acuerdo 4 de 2013 Archivo
General de la Nacién
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207.27 e  INFORMES
INSTITUCIONALES
Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia, su
207.27.35 < Informes de Gestién elaboracion se basa en documentos existentes en otras series 0
agrupaciones documentales no desarrolla valores histéricos. Cumplido
»  Indicadores de gestion EL 5 0 X cinco (5) atos en el Archivo de Gestion se procede a eliminacion de
» Indicadores de cafidad acuerdo a lo establecido en el procedimiento intermo de la entidad
»  Productividad 02GIS19 - Valoracion de documentos actividad No. 5. Acuerdo 4 de
>  Eventos Adversos 2013 Archivo General de la Nacion; los informes de gestion se envian a
»  Mortalidad la Oficina Asesora de Planeacion para ser consolidados como soporte
»  Complicaciones del informe de gestion institucional.
>  Trazabilidad
207.31 e LIBROS Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia.
Cumplido dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se trasfiere al Archivo
Central para un tiempo de retencion de tres (3) aftos , cumplido este
207.31.40 < Libro de Especialidades P 2 3 X tiempo se procede a eliminacion de acuerdo a lo establecido en el
Quirdrgicas procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracion de
documentos actividad No. 5. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la
Nacién
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207.31.45

0%
<

Libro de Esterilizacién al
Vapor

Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia.
Cumplido dos (2) aitos en el Archivo de Gestion, se trasfiere al Archivo
Central para un tiempo de retencién de tres (3) aflos , cumplido este
tiempo se procede a eliminacion de acuerdo a lo establecido en el
procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracion de
documentos actividad No. 5. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la
Nacion

207.31.95

< Libro Reciboy Entregade
Tumo

Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia.
Cumplido dos (2) afios en el Archivo de Gestién, se trasfiere al Archivo
Central para un tiempo de retencion de tres (3) afios , cumplido este
tiempo se procede a eliminacion de acuerdo a lo establecido en el
procedimiento intemo de la ertidad 02GIS19 - Valoracion de
documentos actividad No. 5. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la
Nacion

207.31.100

<  Libro Registro Carga
Autoclave

Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia.
Cumplido dos (2) aitos en el Archivo de Gestion, se trasfiere al Archivo
Central para un tiempo de retencion de tres (3) aflos , cumplido este
tiempo se procede a efiminacion de acuerdo a lo establecido en el
procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracién de
documentos actividad No. 5. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la
Nacion

Aprobada segun Resolucién N°

CONVENCIONES
F: Fisico
E: Electronico

AG: Archivo de Gestién

AC: Archivo Central

CT: Conservacién Total

D: Digitalizacién
. Serie
¢  Subserie

»  Tipo Documental

M: Microfilmacién
S: Seleccidn

E: Eliminacién
O: Original

C: Copla

F: Fotocopia

539 de 2021 Fecha aprobacién Gitima actualizacion D 02

é.;———"‘"“—\g

L7

GERENTE

M 11 A 2021

Lo €. Pioo thotes

RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL




A
HOSPITAL UNIVERSITARIO
DE LA SAMARITANA

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO
HOSPITAL UNIVERSITARIO DE LA SAMARITANA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

“Empresa Social del Estado
05GIS10-V3
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION CIENTIFICA - SUBDIRECCION DE UNIDAD QUIRURGICA cODIGO 207 HOJA4de 5
. TIPO DE 0 o
cODIGO SERIES SUBSERIES Y SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
F|E AG|AC CT|E|M|D|S
Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia.
207.31.110 < Libro Remisiones de Cumplido dos (2) aftos en el Archivo de Gestién, se trasfiere al Archivo
Entrada y Salida de Material Central para un tiempo de retencion de tres (3) afios , cumplido este
Implantable P 2 3 X tiempo se procede a eliminacion de acuerdo a lo establecido en el
procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracion de
documentos actividad No. 5. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la
Nacion
207.46 e  REGISTROY CONTROL
>  Base de datos registro de
llamadas a pacientes
>  Base de datos Estadistica
diaria de Cirugia
>  Base de datos seguimiento a Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia.
profilaxis antibiotica Cumplido dos (2) aftos en el Archivo de Gestién se trasfiere al Archivo
>  Base de datos seguimiento a Central para un tiempo de retencion de tres (3) afios, cumplido este
cirugias ambulatorias por P EL 2 3 X tiempo se procede a eliminacion de acuerdo a lo establecido en el
especialidad procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracion de
»  Cuadro tumo instrumentacion documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de la
quirirgica Nacion. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacion.
»  Control de eventos y
monitorizacion de tiempos y
movimientos
»  Formato Control de
Temperatura, humedad y
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cadena de frio

Formato de Cancelacitén
Quirdrgica

Formato de Programacion
Quirtirgica

Formato Hoja de Gastos de
Enfermeria

Formato Hoja de Gastos de
Instrumentacién

Registro de Netificacion de
Cirugia al Paciente
Ambulatorio

Registro de urgencias
quirdrgicas

Pruebas de Bowie & Dick
Reporte bowie dick Autoclave
Registro sistema de vapor
contro! biologico

Registro esterilizacién
peréxido de hidrogeno
Registro esterilizacién oxido
de etileno

registro sistema de vapor
control biolégico autoclave
de gravedad

Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia.
Cumplido dos (2} afios en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo
Central para un tiempo de retencion de tres (3) aftos, cumplido este
tiempo se procede a eliminacion de acuerdo a lo establecido en el
procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracién de
documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de la
Nacion. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacion.
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