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504.02 e  ACTAS : Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia, en
estas reuniones se tratan temas de caracter administrativo, establecen
504.02.200 <  Actas de Equipo Primario actividades del grupo de trabajo y a las cuales se les realiza el
comespondiente seguimiento dentro del acta. Cumplido dos (2) afios en
» Acta P 2 3 X el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo Central para un tiempo de
»  Socializaciones retencion de tres (3) afios, cumplido este tiempo se procede a
eliminacién de acuerdo a lo establecido en el procedimiento interno de la
entidad 02GIS19 - Valoracion de documentos actividad No. 5. Acuerdo 4
de 2013 Archivo General de la Nacién
Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia.
Cumptido dos (2) aftos en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo
504.02.225 <  Actas de Reunién Central para un tiempo de retencién de tres (3) afios, cumplido este
P 2 3 X tiempo se procede a eliminacion de acuerdo a lo establecido en el
> Acta procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracion de
documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de la
Nacion. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacion.
Constituyen parte del patrimonio histérico, desamolla valores
504.02.245 < Actas Estindar Gestién de secundarios, aporta al mejoramiento continuo del sistema integrado de la
la Informacién calidad de la entidad. Ley 594 de 2000 Art.19 paragrafo 2, Art. 49.
Decreto 4285 del 2007, Decreto 1011 del 2006. Cumplido dos (2) aftos
> Acta P 2 3 X X en el Archivo de Gestién se trasfiere al Archivo Central para un tiempo de
»  Socializaciones retencion de tres (3) afios cumplido este tiempo se digitaliza para la
conservacion permanente de ambos soportes. Circular externa 003 de
2015 Archivo General de la Nacidn numeral 5.
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504.24 e  HISTORIALES
o Cumplido dos (2) afios en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo
504.24.05 y gl:;?'ﬁ'ode Equipos de Central para un tiempo de retencién de tres (3) aios después de la baja
P del equipo, cumplido este tiempo se procede a eliminacion de acuerdo a
. . . lo establecido en el procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 -
> '::[‘:su‘:g vida equipos de P 2 3 X Valoracion de documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo
> A cta"emrega de equipo General de la Nacion. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de Ia Nacién.
>  Formato de Mantenimiento Norma [ECASO 27001.
Correctivo y Preventivo
»  Informes técnicos
504.27 o  INFORMES Constituye documento de apoyo durante e periodo de la vigencia, su
INSTITUCIONALES elaboracion se basa en documentos existentes en otras series o
agrupaciones documentales no desarolla valores historicos. Cumplido
504.27.35 < Informes de Gesti6n cinco (5) afios en el Archivo de Gestion se procede a eliminacion de
EL 5 0 X acuerdo a lo establecido en el procedimiento intemo de la entidad
» Informe 02GIS19 - Valoracion de documentos actividad No. 5. Acuerdo 4 de
2013 Archivo General de la Nacion; los informes de gestion se enviana
la Oficina Asesora de Planeacién para ser consolidados como soporte
del informe de gestion institucional.
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504.29 e  [NVENTARIO Cumplido tres (3) aftos en el Archivo de Gestion cumplido este tiempo se
procede a eliminacién de acuerdo a lo establecido en el procedimiento
504.29.05 < Inventario de Hardware y EL 3 0 X interno de la entidad 02GIS19 - Valoracion de documentos actividad No.
Software 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de la Nacion. Acuerdo 4 de
2013 Archivo General de la Nacion.
Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia, la
504.29.20 < Inventario de Redes informacién cambia teniendo en cuenta la actualizacion de la red fisica
de la entidad. Cumplido dos (2) afios en el Archivo de Gestitn se
P 2 3 X trasfiere al Archivo Central para un tiempo de retencién de tres (3) aftos,
cumplido este tiempo se procede a eliminacién de acuerdo a lo
establecido en el procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 -
Valoracion de documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo
General de la Nacion. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacién.
504.32 e  LICENCIAS Constituye documento de apoyo durante el perfodo de la vigencia,
despues de la baja de la licencia. Cumplido dos (2) afio en el Archivo de
504.32.05 < Licencia de Software Gestion se trasfiere al Archivo Central para un tiempo de retencién de
EL 2 3 X tres (3) afios, , cumplido este tiempo se procede a efiminacion de
>  Llicencia acuerdo a lo establecido en el procedimiento intemo de la entidad
»  ActadeBaja 02GIS19 - Valoracion de documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de
2000 Archivo General de la Nacién. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General
de la Nacion.
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Documento que refleja las actividades realizadas en cumplimiento de las
504.34 e  MEDIOS MAGNETICOS funciones administrativas y asistenciales de la entidad, el soporte son
cintas magnéticas custodiadas en un ente externo, se realiza copia de
seguridad a las bases de datos esenciales completa diaria y de manera
»  Cinta Tape Backup diferencial cada tres (3) horas, copia de los archivos compartidos en los
EL 5 10 X servidores copia mensual de la informacién que reposa en el servidor
garantizando integridad, disponibilidad, confiabilidad y recuperacion de la
informacion. Cumplido cinco (5) afto en el Archivo de Gestion se trasfiere
al Archivo Central para un fiempo de retencitn de diez (10) aftos,
cumplido este tiempo se procede a eliminacién de acuerdo a lo
establecido en el procedimiento intemo de ta entidad 02GiIS19 -
Valoracién de documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo
General de la Nacion. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacion.
50445 ¢ &%ﬁﬂ%ﬁ?&%ﬁ:s Constituyen parte del patrimonio histérico, desarrolla valores
secundarios. Ley 594 de 2000 Art.19 paragrafo 2, Art. 49. Cumplido un
A (1) afios en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo Central para un
i gonsengmlen‘tlg dlnformado P ! 5 X X tiempo de retencion de cinco (5) afios cumplido este tiempo se digitaliza
> B°;°ﬂm ag VP' €0S para la conservacion pemanente de ambos soportes. Circular extema
oletines de Frensa 003 de 2015 Archivo Generzal de la Nacion numeral 5.
»  Comunicados de Prensa
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504.46 e  REGISTROY CONTROL
> Formabo %e ﬁm" e Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia.
» ‘;am’ac‘ d" reés suangs P 2 3 X Cumplido dos (2) afios en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo
ormato de p tamo de Central para un tiempo de retencion de tres (3) aitos, cumplido este
:qunpos i tiempo se procede a eliminacion de acuerdo a lo establecido en el
> onnqloge\s;gﬁltud de 2coes0 procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracién de
N gi‘;"es de o documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de la
D mw'?‘tef mgreso a Nacion. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacion. Acuerdo 4 de
5 Pgmﬁ:ymmeni o 2013 Archivo General de la Nacion,
»  Cronograma de eventos
>  AreFinal
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