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. TIPO DE
CODIGO SERIES SUBSERIES Y SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES
F|E AG|AC CT|E|M|D|S
140.01 e ACCIONES Desarolla valores primarios que refleja la documentacién de las
CONSTITUCIONALES acciones de tutela que se tramitan y en las cuales es parte la entidad.
Cumplido un (1) afto en el Archivo de Gestién se trasfiere al Archivo
140.01.05 < Accién de Tutela Central para un tiempo de retencion de nueve (9) afios, cumplido este
tiempo se procede a eliminacion de acuerdo a lo establecido en el
»  Contestacién P EL 1 9 X procedimiento intemo de la entidad 02G!S19 - Valoracién de
> Falo1 documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de la
»  Recursos Nacion. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacién. Resotucion
> Fallo2 0402 9 de Mayo de 2001/ Resolucion 1221 de Agosto 20 de 1993,
> Incidente de Desacato Cadigo Contencioso Administrativo Articulos 76 /77 /79 , Cédigo de
»  Contestacion Procedimiento Civil.
140.02 e ACTAS Contituyen parte del patrimonio historico, desarrolla valores secundarios
que refleja las decisiones tomadas en la Entidad. Ley 594 de 2000 Art.19
140.02.55 < Actas Comité de paragrafo 2, Art. 49. Cumplido un (1) afto en el Archivo de Gestion se
Conciliacién y Defensa trasfiere al Archivo Central para un tiempo de retencion de diescinueve
Judicial P EL 1 19 X (19) afios cumplido este tiempo conservacién permanente de ambos
soportes. Circular externa 003 de 2015 Archivo General de la Nacion
>  Ficha técnica numeral 5. Resolucién 0402 9 de Mayo de 2001/ Resolucién 1221 de
»  Solicitud de conciliacion Agosto 20 de 1993, Codigo Contencioso Administrativo Articulos 76 / 77 /
»  Citacion a comité 79. Cédigo de Procedimiento Civil.
> Acta
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. TIPO DE
cODIGO | SERIES SUBSERIES Y SOPORTE RETENCION|  DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES | ——— 3T [er[E [W [ DS
140.10 e  CONCEPTOS Desamollan valores primarios que refleja los conceptos juridicos que
emite la entidad. Cumplido un (1) afto en el Archivo de Gestion se
140.10.10 <  Conceptos Juridicos trasfiere al Archivo Central para un tiempo de retencién de nueve (9)
aftos, cumplido este tiempo se procede a eliminacion de acuerdo a lo
»  Solicitud de concepto P EL 1 9 X establecido en el procedimiento intermo de la entidad 02GIS19 -
>  Concepto juridico Valoracion de documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo
General de la Nacién. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de fa Nacién.
Codigo de Procedimiento Civil Articulo 86, 24 / Ley 137 de 1994 / Ley 24
de 1992/ Decreto 2591 de 1991 / Decreto 306 de 1992/Art 86,88 de
Constitucion Politica de Colombia / articulo 67 del decreto 472 de 1998 /
Resolucién 889 de 2002
Desarrolfa valores primarios, refleja procesos administrativos de la
140.13 e  CONTRATOS entidad. Cumplido dos (2) afio en el Archivo de Gestion se trasfiere al
Archivo Central para un tiempo de retencion de dieciocho (18) afios,
140.13.05 < Contratos de Arrendamiento realizar seleccion aleatoria cuantitativa del 2 % por cada 2 afios de
produccion documental de los contratos que reflejan las actividades y
»  Estudios previos razén de ser de la entidad , se digitaliza para la conservacion
»  Certificado sobre permanente de ambos soportes. Circular externa 003 de 2015 Archivo
inhabilidades e P 2 18 X General de la Nacion numeral 5. El resto de la documentacion se
incompatibilidades y/o procede a eliminacién de acuerdo a lo establecido en el procedimiento
conflicto de intereses interno de la entidad 02GIS19 - Valoracién de decumentos actividad No.
>  Solicitud Certificado de 5. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacion. Ley 142 Articulo 39 /
disponibilidad presupuestal Ley 80 de 1993 capitulo Ill.
> Certificado de disponibilidad

Aprobada segiin Resolucién N° 539 de 2021 Fecha aprobacién Gltima actualizacionD 02 M 11 A 2021

CONVENCIONES
F: Fisico

E: Electronico

AG: Archivo de Gestidn
AC: Archivo Central
CT: Conservacion Total
D: Digitalizacién

. Serle
¢ Subserle
»  Tipo Documental

M: Microfilmacion
S: Seleccién

E: Eliminacion
O: Original

C: Copla

F: Fotocopia

g

— 5

/V GERENTE

5'/07}(»0 C. Pioms f),/ZDLLﬁ

"RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL




EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

HOHUS
7 ) H HOSPITAL UNIVERSITARIO DE LA SAMARITANA
O xSRI TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Empresa Social del Estado
05GIS10-V3
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA CODIGO: 140 HOJA 3 de 11
TIPO DE
CODIGO | SERIES SUBSERIES Y SOPORTE RETENCION|  DISPOSICION FINAL
TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
F|E AGlAC CTIEIMlDIS
presupuestal
> Pliego de condiciones
(Convocatoria publica de
acuerdo a la cuantia)
»  Invitacion a contratar
»  Propuestas
» Actadecieme Desarrolla valores primarios, refleja procesos administrativos de la
>  Evaluacion de ofertas entidad. Cumplido dos (2) afto en el Archivo de Gestién se trasfiere al
> Contrato Archivo Central para un tiempo de retencion de dieciocho (18) aftos,
> Registro presupuestal realizar seleccion aleatoria cuantitativa del 2 % por cada 2 afios de
> Polizas de cumplimiento produccion documental de los contratos que reflejan las actividades y
¥ Acta de inicio 18 razén de ser de la entidad , se digitaliza para la conservacion
>  Modificaciones (Adiciones y/o permanente de ambos soportes. Circular externa 003 de 2015 Archivo
prérogas) General de la Nacion numeral 5. El resto de la documentacion se
»  Informe de supenvision ylo procede a eliminacion de acuerdo a lo establecido en el procedimiento
interventoria (factura, intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracion de documentos actividad No.
parafiscales) 5. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacion. Ley 142 Articulo 39 /
»  Orden de pago Ley 80 de 1993 capitulo (i),
»  Acta de liquidacién
>  Liberacién de saldos
140.13.10 < Contratos de Compraventa
> Estudios previos
>  Certificado sobre
inhabilidades e
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incompatibilidades y/o
conflicto de intereses
»  Solicitud Certificado de °
disponibilidad presupuestal
»  Certificado de disponibifidad
presupuestal
>  Pliego de condiciones Desanlla valores primarios, refleja procesos administrativos de la
(Convocatoria pitblica de entidad. Cumplido dos (2) afio en el Archivo de Gestion se trasfiere al
acuerdo a la cuantia) Archivo Central para un tiempo de retencién de dieciocho (18) afios,
> Invitacion a contratar realizar seleccion aleatoria cuantitativa del 2 % por cada 2 aitos de
>  Propuestas produccion documental de los contratos que reflejan las actividades y
»  Actade cierre razon de ser de la entidad , se digitaliza para la conservacion
>  Evaluacion de ofertas p 2 18 permanente de ambos soportes. Circular externa 003 de 2015 Archivo
>  Contrato General de fa Nacion numeral 5. El resto de la documentacion se
> Registro presupuestal procede a eliminacién de acuerdo a lo establecido en el procedimiento
> Pélizas de cumplimiento inteno de la entidad 02G1S19 - Valoracién de documentos actividad No.
»  Acladeinicio 5. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacién. Ley 142 Articulo 39 /
> Modificaciones (Adiciones y/o Ley 80 de 1993 capitulo (ll.
promogas)
> Informe de supervision y/o
interventoria (factura,
parafiscales)
»  Orden de pago
> Acta de liquidacion
»  Liberacion de saldos
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05GIS10-V3
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA CcODIGO: 140 HOJA 5 de 11
. TIPO DE
cODIGO SERIES SUBSERIES Y SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES
F | E |AG| AC cT|[E|m|[D]S
140.13.15 < Contratos de Obra
»  Estudios previos
»  Certificado sobre
inhabitidades e Desanolla valores primarios, refleja procesos administrativos de la
incompatibilidades y/o entidad. Cumplido dos (2) afio en el Archivo de Gestidn se trasfiere al
conflicto de intereses Archivo Central para un tiempo de retencion de dieciocho (18) afios,
> Solicitud Certificado de realizar seleccion aleatoria cuantitativa del 2 % por cada 2 aftos de
disponibilidad presupuestal produccion documental de los contratos que reflejan las actividades y
»  Certificado de disponibilidad P 2 18 X razon de ser de la entidad , se digitaliza para la conservacion
presupuestal permanente de ambos soportes. Circular externa 003 de 2015 Archivo
>  Pliego de condiciones General de la Nacion numeral 5. El resto de la documentacion se
(Convocatoria piblica de procede a eliminacion de acuerdo a lo establecido en el procedimiento
acuerdo a la cuantia) inteno de la entidad 02G1S19 - Valoracién de documentos actividad No.
»  Invitacién a contratar 5. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacion, Ley 142 Articulo 39/
>  Propuestas Ley 80 de 1993 capitulo Ill.
> Acta de cieme
»  Evaluacion de ofertas
> Contrato
»  Registro presupuestal
>  Pélizas de cumplimiento
>  Actade inicio
>  Modificaciones (Adiciones ylo
prorogas)
» Informe de supervisién ylo
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CODIGO

SERIES SUBSERIES Y
TIPOS DOCUMENTALES

TIPO DE

SOPORTE DISPOSICION FINAL

RETENCION

F|E AG|AC CT|E|M|D|S

PROCEDIMIENTO

vVVY

interventonia (factura,
parafiscales)

Onden de pago

Acta de liquidacion
Liberacion de saldos

140.13.20

0,
<

YVYVYY

Contratos de Prestacién de
Servicios

Estudios previos
Certificado sobre
inhabilidades e
incompatibilidades y/o
conflicto de intereses
Solicitud Certificado de
disponibilidad presupuestal
Certificado de disponibilidad
presupuestal

Pliego de condiciones
(Convocatoria pitblica de
acuerdo a la cuantia)
Invitacién a contratar
Propuestas

Acta de cieme

Evaluacion de ofertas

Desarrolla valores primarios, refleja procesos administrativos de la
entidad. Cumplido dos (2) afio en el Archivo de Gestion se trasfiere al
Archivo Central para un tiempo de retencién de dieciocho (18) afios,
realizar seleccién aleatoria cuantitativa del 2 % por cada 2 afios de
produccion documental de los contratos que reflejan las actividades y
razon de ser de la entidad , se digitaliza para la conservacion
permanente de ambos soportes. Circular extema 003 de 2015 Archivo
General de la Nacién numeral 5. El resto de la documentacion se
procede a eliminacion de acuerdo a lo establecido en el procedimiento
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. TIPO DE 6 o
CODIGO SERIES SUBSERIES Y SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES
F|E AG|AC CT|E|M|D|S
>  Contrato intermo de la entidad 02GIS19 - Valoracion de documentos actividad No.
»  Registro presupuestal 5. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacion. Ley 142 Articulo 39 /
>  Pdtizas de cumplimiento Ley 80 de 1993 capitulo IIl.
> Acta de inicio
»  Modificaciones (Adiciones y/o
prérogas)
»  Informe de supervision ylo
interventoria (factura,
parafiscales)
> Orden de pago
>  Acta de liquidacion
> Liberacién de saldos
140.13.30 < Contratos de Suministros
»  Estudios previos
> Certificado sobre
inhabilidades e Desamolla valores primarios, refleja procesos administrativos de la
incompatibitidades y/o entidad. Cumplido dos (2) afto en el Archivo de Gestion se trasfiere al
conflicto de intereses Archivo Central para un tiempo de retencién de dieciocho (18) aftos,
»  Solicitud Certificado de realizar seleccion aleatoria cuantitativa del 2 % por cada 2 afios de
disponibilidad presupuestal P 2 18 X produccién documental de los contratos que reflejan las actividades y
»  Certificado de disponibilidad razon de ser de la entidad , se digitaliza para la conservacion
presupuestal permanente de ambos soportes. Circular extema 003 de 2015 Archivo
»  Pliego de condiciones General de la Nacién numeral 5. El resto de la documentacién se
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. TIPO DE 6 0
cODIGO SERIES SUBSERIES Y SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES [——— T3 Ter [E [W D |5
{Convocatoria piblica de procede a eliminacion de acuerdo a lo establecido en el procedimiento
acuerdo a la cuantia) intemo de la entidad 02GI1S19 - Valoracion de documentos actividad No.
> Invitacion a contratar 5. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacion. Ley 142 Articulo 39 /
»  Propuestas Ley 80 de 1993 capitulo lll.
> Acta de ciere
»  Evaluacion de ofertas
»  Contrato
>  Registro presupuestal
»  Pdlizas de cumplimiento
»  Actade inicio
»  Modificaciones (Adiciones ylo
promogas)
»  Informe de supervision ylo
interventoria (factura,
parafiscales)
»  Orden de pago
»  Acta de fiquidacion
>  Liberacion de saldos
140.17 o  DERECHOS DE PETICION Cumplido un (1) afto en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo
Central para un tiempo de retencion de nueve (9) afios, cumplido este
»  Derecho de Peticion tiempo se procede a eliminacion de acuerdo a lo establecido en el
> Respuesta procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracién de
P EL 1 9 X documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de la
Nacion. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacién. Codigo de
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. TIPO DE
CODIGO | SERIES SUBSERIES Y SOPORTE DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES 3 o | = | m | 5 | 5
Procedimiento Civil Articulo 86, 24 / Ley 137 de 1994 / Ley 24 de 1392 /
Decreto 2591 de 1991/ Decreto 306 de 1992/Art 86,88 de Constitucion
Politica de Colombia / articulo 67 del decreto 472 de 1998 / Resolucién
889 de 2002.
140.27 e  INFORMES Documento que refleja las actividades realizadas en cumplimiento de las
INSTITUCIONALES funciones de la entidad, soporta actuaciones administrativas sirve de
evidencia a investigaciones abiertas a la entidad. Cumplido tres (3) afios
140.27.05 < Informes a Entes de Contro! en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo Central para un tiempo de
EL X retencién de siete (7) aftos. Realizar seleccién cuantitativa del 2 % del
»  Requerimiento total,teniendo en cuenta el impacto de! expediente en la entidad. El resto
»  Informe de la documentacion se procede a eliminacion de acuerdo a lo
establecido en el procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 -
Valoracion de documentos actividad No. 5. Acuerdo 4 de 2013 Archivo
General de la Nacién
Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia, no
140.27.15 < Informes a Otras Entidades desanolla valores histéricos por perder sus valores administrativos.
Cumplido tres (3) afios en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo
»  Reguerimiento Central para un tiempo de retencién de siete (7) afios, cumplido este
> Informe tiempo se procede a efiminacion de acuerdo a lo establecido en el
EL X procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracién de
documentos actividad No. 5. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la
Nacion.
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. TIPO DE
CODIGO | SERIES SUBSERIES Y SOPORTE RETENCION|  DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES |——— T o [er[E[W [ D[
140.27.35 % Informes de Gesti6n Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia, su
elaboracion se basa en documentos existentes en otras series o
>  Requerimiento agrupaciones documentales no desamolla valores historicos. Cumplido
>  Informe EL 5 0 X cinco (5) aflos en el Archivo de Gestion se procede a eliminacién de
acuerdo a lo establecido en el procedimiento intemo de la entidad
02GIS19 - Valoracién de documentos actividad No. 5. Acuerdo 4 de
2013 Archivo General de la Nacion; los informes de gestion se enviana
la Oficina Asesora de Planeacion para ser consolidados como soporte
del informe de gestion institucional.
140.41 . PROCESOS Cumplido tres (3) aftos en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo
Central para un tiempo de retencion de diescisiete (17) aftos, cumplido
140.41.30 <  Procesos Judiciales este tiempo se procede a eliminacion de acuendo a lo establecido en el
procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracion de
»  Poder P 3 17 X documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de la
»  Contestacion Nacién. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacién. Acuerdo 4 de
>  Pruebas 2013 Archivo General de la Nacién. Codigo de Procedimiento Civil
»  Actade Audiencia Articulo 86, 24 / Ley 137 de 1994 / Ley 24 de 1992 / Decreto 2591 de
> Fallo1 1991 / Decreto 306 de 1992/Art 86,88 de Constitucién Politica de
>  Audiencia Colombia / articulo 67 de! decreto 472 de 1998 / Resolucion 889 de 2002.
»  Recursos
> Fallo2
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140.41.35 <  Procesos Sancionatorios
Cumplido tres (3) aftos en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo

»  Reqguerimiento preliminar Central para un tiempo de retencion de diescisiete (17) afios, cumplido
>  Respuesta este tiempo se procede a eliminacién de acuerdo a lo establecido en el
»  Apertura procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracion de
>  Pliego de cargos P 3 17 X documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de la
>  Descargos Nacion. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacién. Acuerdo 4 de
> Alegatos 2013 Archivo General de la Nacién. Cédigo de Procedimiento Civil
>  Recurso de Reposicién Articulo 86, 24 / Ley 137 de 1924 / Ley 24 de 1992/ Decreto 2591 de
> Ratificacion 1991/ Decreto 306 de 1992/Art 86,88 de Constitucion Politica de
>  Recurso de Apelacién Colombia / articulo 67 del decreto 472 de 1398 / Resolucion 889 de 2002.
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