EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

Q2
eHUS HOSPITAL UNIVERSITARIO DE LA SAMARITANA
O SR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Empresa Social del Estado
05GIS10-V3
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION CIENTIFICA - NUTRICION Y DIETETICA CODIGO:  200.8 HOJA1de 5
, TIPO DE
cODIGO T?gglsEgoscll{;ﬁEEnﬁ!ii EYs SOPORTE RETENCION|  DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
FlE AGIAC CT|E|M|D|S
200.8.02 e ACTAS Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia.
Cumpiido dos (2) aftos en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo
200.8.02.10 < Actas Auditoria INVIMA Central para un tiempo de retencion de tres (3) afios, cumplido este
> Acta P 2 3 X tiempo se procede a eliminacion de acuerdo a lo establecido en el
»  Plan de accion procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracion de
> Seguimiento documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de la
Nacién. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacidn.
Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia.
Cumplido dos (2) afios en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo
200.8.02.225 < Actas de Reunién Central para un tiempo de retencién de tres (3) aftos, cumplido este
tiempo se procede a eliminacion de acuerdo a lo establecido en el
> Acta P 2 3 X procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracién de
»  Socializaciones documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de la
Nacion. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacion.
Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia, su
200.8.27 e  INFORMES elaboracion se basa en documentos existentes en otras series 0
INSTITUCIONALES agrupaciones documentales no desarrolla valores historicos. Cumplido
cinco (5) afios en el Archivo de Gestién se procede a eliminacion de
200.8.27.35 % Informe de Gestién acuerdo a lo establecido en el procedimiento interno de la entidad
EL 5 0 X 02GIiS19 - Valoracién de documentos actividad No. 5. Acuerdo 4 de
> Requerimiento 2013 Archivo General de la Nacion; los informes de gestién se enviana
> Informe la Oficina Asesora de Planeacion para ser consolidados como soporte
del informe de gestion institucional.
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200.8.46 REGISTRO Y CONTROL

Reporte Estadistica Cronicos

Base de datos matriz de

seguimiento a dietas

Base de datos matriz

educacion de pacientes

Base de datos matriz

seguimiento a pacientes de

Post operatorio Bypass

Gastrico y Gastrectomias

Base de datos matriz P EL 2 3 X

Indicadores de Nutricién

> Base de datos matriz de
identificacion condicion socio
sanitarios (Responsabilidad
social)

» Formato de solicitud de dietas
{Hospitalizacién y Hoteleria)

> Base de datos seguimiento a

Vias Orales

Derivacion de dietas

Ciclo Minutas

Lista de chequeo verificacién

de aspersion del servicio de

Y ¥V VYV

Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia.
Cumplido dos (2) aftos en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo
Central para un tiempo de retencion de tres (3) aftos, cumplido este
tiempo se procede a efiminacion de acuerdo a lo establecido en el
procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracion de
documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de la
Nacion. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacion,

Y

Y VYV
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alimentos

» Programacion semanal de
necesidades de came y polio

» Registros de lavado de la
campana extractora y limpieza
de pisos

> Recepcion de alimentos
perecederos (facteos y cames)

» Control de temperaturas,
ambiente y humedad

» Lista de comprobacion plan de
saneamiento basico del
servicio de alimentacion

» Lista de comprobacién

funcionamiento del servicio de

alimentacion

Riesgo de ingreso y anidacién

de plagas

Verificacion de actividades de

limpieza y desinfeccion

Evaluacion organoléptica y

control de temperatura

Resuitado de muestras fisico

quimicas y microbiologicas

Encuestas de alimentacion a

funcionarios y pacientes

vV Vv V¥V Vv V

Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia.
Cumplido dos (2) afios en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo
Central para un tiempo de retencion de fres (3) afios, cumplido este
tiempo se procede a efiminacion de acuerdo a lo establecido en el
procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracién de
documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de la
Nacion. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacion,
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» Formato realizacion de
almuerzos suministrados a
madre y padre canguro

> Recepcion diaria de leche

matema

Consumo diario de formula

lacteas

Estandarizacion de fonmulas

lacteas

Control de integradores de

elementos de esterilizacion

Lista de chequeo equipos area

limpia - lactario

Preescision diaria de formula

lacteas ylo leche matema

Relacion diaria de neonatos

hospitalizados y flujo de leche

matema

Lista de chequeo

infraestructura area limpia y

sucia lactario

Relacion fommulas lacteas

solicitadas por otros servicios

Control de ingesta

Pedido de nueves y onces

Entrega tumo de lactario

v Vv ¥V VYV Vv V¥

v

vvyvV V¥V

Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia.
Cumplido dos (2) aftos en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo
Central para un tiempo de retencion de tres (3) afios, cumplido este
tiempo se procede a eliminacion de acuerdo a ko establecido en el
procedimiento intemo de la entidad 02G1S19 - Valoracion de
documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de la
Nacion. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacion.
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> Temperatura de caros termos
» Lista de verificacién de
distribucién de férmulas lacteas
> Lista de verificacion de
preparacion y embasado de
formulas lacteas y leche Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia.
matema Cumplido dos (2) afios en ef Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo
> Lista de verificacion de P EL 2 3 X Central para un tiempo de retencion de tres (3) afos, cumplido este
recepcion, traslado y tiempo se procede a efiminacion de acuerdo a lo establecido en el
almacenamiento de leche procedimiento intemo de Ia entidad 02GIS19 - Valoracién de
matema documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de la
> Lista de verificacion de baja de Nacion. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacion.
biocarga
> Control temperatura nevera
lactario
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