OHUS

NOSPITAL UNIVERSITARIO

DE LA SAMARITANA

HOSPITAL UNIVERSITARIO DE LA SAMARITANA

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Empresa Social del Estado
05GIS10-V3
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA CODIGO: 500 HOJA1de 4
. TIPO DE
CODIGO | SERIES SUBSERIES Y SOPORTE | RETENCION|  DISPOSICION FINAL
TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
F | E |AG|AC]CT|[E|M]|D]S
500.02 e ACTAS Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia.
Cumplido dos (2) afios en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo
500.02.180 < Actas de Donacién Central para un tiempo de retencion de tres (3) afios, cumplido este
P 2 3 X tiempo se procede a efiminacion de acuerdo a lo establecido en el
> Acla procedimiento intemo de la entidad 02G!S19 - Valoracion de
>  Certificaciones documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de la
Nacion. Acuerdo 4 de 2013 Archivo Gereral de la Nacion.
Constituye documento de apoyo durante e! periodo de la vigencia.
500.02.225 < Actas de Reunién Cumplido dos (2) aftos en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo
Central para un tiempo de retencion de tres (3) aftos, cumplido este
> Acta tiempo se procede a eliminacién de acuerdo a lo establecido en el
P 2 3 X procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracion de
documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de la
Nacitn. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacion.
Desarrolla valores primarios, refleja reglamentacion intema de tipo
informativo para el funcionamiento del entidad. Cumplido dos (2) aftos en
500.07 e  CIRCULARES el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo Central para un tiempo de
P EL 2 3 X retencion de fres (3) afios, cumplido este tiempo se procede a
500.07.05 <  Circulares Informativas eliminacion de acuerdo a lo establecido en el procedimiento intemo de la
entidad 02GIS19 - Valoracién de documentos actividad No. 5. Acuerdo
046 de 2000 Archivo General de la Nacion. Acuerdo 4 de 2013 Archivo
General de fa Nacion.
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500.15 o CONVENIOS
500.15.10 < Convenios
Interadministrativos
Desarvolla valores primarios, refleja procesos administrativos de la
»  Convenio entidad. Cumplido dos (2) afto en el Archivo de Gestion se trasfiere al
>  Garantias (pblizas) Archivo Central para un tiempo de retencién de dieciocho (18) afios,
>  Solicitud Certificado de realizar seleccion aleatoria cuantitativa del 2 % por cada 2 afios de
disponibilidad presupuestal P 2 18 X produccion documental de los convenios que reflejen las actividades y
»  Certificado de disponibilidad razon de ser de la entidad , se digitaliza para la conservacién

presupuestal

permanente de ambos soportes. Circular externa 603 de 2015 Archivo

> Aceptacion oferta General de la Nacion numeral 5. El resto de la documentacién se

> Registro presupuestal procede a eliminacién de acuerdo a lo establecido en el procedimiento
> Cuenta de cobro interno de la entidad 02G1S19 - Valoracién de documentos actividad No.
> Informe de supervision 5. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacién. Ley 142 Articulo 39/
»  Acta de liguidacion

Ley 80 de 1993 capitulo lll.
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500.27 o  [NFORMES Documento que refleja las actividades realizadas en cumplimiento de las
INSTITUCIONALES funciones de la entidad, soporta actuaciones administrativas sirve de
evidencia a investigaciones abiertas a la entidad. Cumplido tres (3) afios
500.27.05 < Informes a Entes de Control en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo Central para un tiempo de
P EL 3 7 X retencién de siete (7) aftos. Realizar seleccion cuantitativa del 2 % de
»  Requerimiento total,teniendo en cuenta el impacto del expediente en la entidad. El resto
»  Informe de la documentacion se procede a eliminacion de acuerdo a o
establecido en el procedimiento interno de la entidad 02GIS19 -
Valoracién de documentos actividad No. 5. Acuerdo 4 de 2013 Archivo
General de la Nacion.
Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia, no
500.27.15 % Informes a Otras Entidades desarrolla valores histdricos por perder sus valores administrativos.
Cumplido tres (3) afios en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo
>  Requerimiento Central para un tiempo de retencién de siete (7) aftos, cumplido este
»  Informe P EL 3 7 X tiempo se procede a eliminacion de acuerdo a lo establecido en el
procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracién de
documentos actividad No. 5. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la
Nacion.
500.27.35 < Informes de Gestién Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia, su
elaboracién se basa en documentos existentes en otras series o
»  Requerimiento agrupaciones documentales ro desarrolla valores historicos. Cumplido
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»  Informe cinco (5) aftos en el Archivo de Gestion se procede a eliminacion de
EL 5 0 X acuerdo a lo establecido en el procedimiento intemo de la entidad
02GIS19 - Valoracién de documentos actividad No. 5. Acuerdo 4 de
2013 Archivo General de la Nacién; los informes de gestion se envian a
la Oficina Asesora de Plangacion para ser consolidados como soporte
del informe de gestion institucional.
500.31 e LIBROS Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia.
Cumplido dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se trasfiere al Archivo
500.31.60 < Libro de Registro de Central para un tiempo de retencién de tres (3) aftos , cumplido este
Resoluciones 2 3 X tiempo se procede a eliminacion de acuerdo a lo establecido en el
procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracién de
documentos actividad No. §. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la
Nacién
500.46 e  REGISTRO Y CONTROL Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia.
Cumplido dos (2) afios en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo
»  Formato de Tumo Central para un tiempo de retencién de tres (3) aftos, cumplido este
Administrativo 2 3 X tiempo se procede a eliminacion de acuerdo a lo establecido en el
procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracién de
documentos actividad No. 5. Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de la
Nacion. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la Nacion.
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